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Objectif de l'exercice
Apprendre à mettre en page un texte simple : changer la police, la disposition du texte, mettre un mot en gras et 
souligné.

Description de l'exercice
Quentin va bientôt déménager. Pour stopper ses factures d'électricité, il doit informer son opérateur. Aidez-le à 
mettre en page sa lettre, selon le modèle !
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Modèle
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Correction & astuces

Pour harmoniser 
le style d'écriture (la police)

Sélectionnez l'ensemble du texte puis 
sélectionnez la police Arial par exemple.

Pour aligner le texte à droite

Sélectionnez le texte concerné, 
et cliquez sur l'icône ci-dessous dans  
votre barre à outils

Pour mettre le mot "objet" 
en gras souligné

Sélectionnez le mot "objet", et cliquez 
sur les icônes ci-dessous.
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